
Zusammenfassung

Dieser Kurs soll die Lücke schließen zwischen gewerblich
beschäftigten Mitarbeitern (z. B. Berufskraftfahrer/Fachkraft für
Lagerlogistik) und kaufmännisch voll ausgebildeten Mitarbeitern
(Kaufleute für Spedition und Logistikdienstleistung). Die
Speditionssachbearbeitung erfüllt kaufmännische
Basistätigkeiten, die laufend anfallen: Sachbearbeitung in der
Ladehilfsmittelverwaltung, Fahrerabrechnung/Fahrerannahme,
Schnittstellentätigkeiten mit dem Lager, Tätigkeiten im
Kundenservice u.v.m. Mit einem Grundwissen in den Bereichen
Frachtführer, Spediteur, Lagerhalter sowie Frachtrechnen und
Lagercontrolling sind Sie für die zukünftige Sachbearbeitung gut
gerüstet und empfehlen sich für entsprechende Aufgaben in
Spedition und Logistik.

Kursinhalte

Speditions- und Frachtgeschäft
Lagergeschäft
Frachtrechnen und Lagercontrolling

Ihre beruflichen Perspektiven nach der
Weiterbildung

Insbesondere in Spedition und Logistik erhalten Quereinsteiger
immer wieder Chancen und können sich für neue
Berufsbereiche anbieten. Speditionssachbearbeiter übernehmen
täglich anfallende Basistätigkeiten und
Schnittstellenfunktionen, die sie zu gesuchten Mitarbeitern in
dieser großen und wichtigen Branche machen. Qualifizieren Sie
sich für neue Aufgaben und ermöglichen Sie damit den Wechsel.

Teilnahmevoraussetzungen

Wünschenswert sind ein allgemeinbildender Schulabschluss
und/oder ein Berufsschulabschluss. Berufserfahrung und
betriebswirtschaftliche Kenntnisse sind ebenfalls
wünschenswert, aber nicht Bedingung. Davon abweichende
Zugangsvoraussetzungen werden im individuellen
Beratungsgespräch erläutert.

Allen Interessierten stehen wir in einem persönlichen Gespräch
zur Abklärung ihrer individuellen Teilnahmevoraussetzungen zur
Verfügung.

Speditionssachbearbeiter:in
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Kursnummer
G-4657

Ihr Kontakt
Bildungswerk der rheinland-
rheinhessischen Wirtschaft gGmbH

Telefon: 0261 98856100
E-Mail: zentrale@bwrw.de

Unterrichtsform
Vollzeit und Teilzeit

Dauer
4 Wochen in Vollzeit; 8 Wochen in Teilzeit

Die nächsten Kurstermine
21.09.26 - 16.10.26
(VZ)

16.11.26 - 11.12.26
(VZ)

18.01.27 - 12.02.27
(VZ)

15.03.27 - 09.04.27
(VZ)

10.05.27 - 04.06.27
(VZ)

05.07.27 - 30.07.27
(VZ)

Zusätzlich 9 weitere Termine verfügbar.
Das Enddatum kann aufgrund von Feiertagen
variieren.

Kosten
€ 0,00 (mit Bildungsgutschein)

5 gute Gründe für Viona

Über 700 individuell kombinierbare
Kurse
Über 130.000 erfolgreiche Teilnehmer
Über 90 % Weiterempfehlungsrate
93 % Abschlussquote Weiterbildung
Mehr als 15 Jahre Erfahrung mit
Online-Schulungen

mailto:zentrale@bwrw.de
mailto:zentrale@bwrw.de


Zielgruppe

Dieser Kurs richtet sich an Personen, die als Quereinsteiger im
kaufmännischen Bereich einer Spedition oder eines
Logistikbetriebes in der Sachbearbeitung tätig werden möchten.
Üblicherweise handelt es sich hier um Personen, die bereits in
der Spedition oder im Handel vorwiegend gewerblich
(Fahrer/Lager) tätig waren und sich nun vor allem für den
´Innendienst´ qualifizieren möchten. Ein solches Zertifikat in
Verbindung mit der vorangegangenen Berufserfahrung kann
hier die gewünschten Perspektiven erönen.

Ihr Abschluss

Trägerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

Förderung mit Bildungsgutschein

Als zugelassener Träger nach der AZAV ist der Großteil unserer
Angebote nach anspruchsvollen Qualitätsanforderungen
zertifiziert. Für Sie als Kunde/Kundin der Agentur für Arbeit oder
des Jobcenters bedeutet das: Ihre Teilnahme ist mit
Bildungsgutschein zu 100 % förderbar und für Sie selbst damit
kostenlos.

Vielfältiger Methodenmix für Ihren Lernerfolg

Ihr Lernweg umfasst neben dem klassischen Training mit Ihren
Dozierenden auch praxisnahe Übungen wie Gruppen- und
Projektarbeiten, Präsentationen und Diskussionen. In der
synchron begleiteten Lernzeit arbeiten Sie in Ihrem eigenen
Tempo mit verschiedenen interaktiven Medien und vertiefen die
Lerninhalte. Dabei steht Ihnen jederzeit unsere Lernbegleitung
zur Verfügung und unterstützt Sie individuell im direkten,
persönlichen Austausch – auch zur gezielten
Prüfungsvorbereitung.
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Eektives und bewährtes
Lernkonzept

Virtueller Live-Unterricht in kleinen
Gruppen
Hoch qualifizierte und erfahrene
Dozierende
Praxisbezogenes Arbeiten,
multimediale Werkzeuge
Intuitive Lernplattform
Moderne PC-Arbeitsplätze und
neueste Medien
Persönliche Unterstützung an jedem
Lernort

Flexibel und individuell -
Jetzt informieren!

Mit Viona finden Sie das Lernformat,
welches am besten zu Ihnen passt. Viele
Module sind individuell kombinierbar und
können in Vollzeit oder Teilzeit
durchgeführt werden. Wir beraten Sie zu
Ihren ganz individuellen Möglichkeiten.
Schreiben Sie uns eine E-Mail oder rufen
Sie uns an.
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