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Microsoft® Windows und Computer-Grundlagen
fur soziale und medizinische Berufe

Zusammenfassung
Kursnummer
Nahezu jeder Arbeitsplatz im Gesundheitswesen in Deutschland P-2794-5
ist mit einem PC, Windows und spezifischen Programmen
ausgestattet - zum Beispiel in Pflegeeinrichtungen, lhr Kontakt
Krankenh&usern, ambulanten Diensten und weiteren dhnlichen Bildungszentrum des Handels e. V.
Einrichtungen. Insofern zahlt der Umgang damit zu den Telefon: 023717892222
grundlegenden Kenntnissen, die heutzutage erwartet werden. E-Mail: online-akademie@bzh-
bildung.de

Dieser Kurs beschéftigt sich u. a. mit Computer-Grundlagen wie
dem Arbeiten mit der Maus, Programmen, Dokumenten, Dateien
und Ordnern, dem Browser. Zudem erhalten Sie Einblicke in
unterschiedliche Programme oder Informationssysteme aus den Daner

verschiedenen Bereichen im Gesundheitswesen. 2 Wochen bei Vollzeit: 4 Wochen in

Unterrichtsform
Vollzeit und Teilzeit

Teilzeit
Daruber hinaus bildet dieses Modul eine gute Basis fir mégliche
folgende Kurse aus unserem Fachbereich LCa L .
Medizin/Pflege/Soziales, aber auch fiir weiterfihrende Module S 00iisGildangsglitschein)

rund um Microsoft Office und IT-Grundlagen. 5 gute Griinde fiir Viona

Uber 700 individuell kombinierbare

Kursinhalte Kurse
Uber 130.000 erfolgreiche Teilnehmer
Der Arbeitsplatz Uber 90 % Weiterempfehlungsrate

93 % Abschlussquote Weiterbildung

Mehr als 15 Jahre Erfahrung mit
Microsoft® Windows Einfihrung (Startmena, Desktop etc.) Online-Schulungen

PC. Laptop, Tablet (Maus, Touchpad, Zusatzgerate etc.)

Textbearbeitung

Dateien und Ordner (erstellen, organisieren, I6schen etc.)
Microsoft® Windows an eigene BedUrfnisse anpassen
(Hintergrund, Apps etc.)

Bilder, Musik und Videos (erste Einflihrung)

Einstieg in das Thema Internet

Das Internet sinnvoll nutzen

Welche Software und Informationssysteme gibt es im
Gesundheitswesen

Ihre beruflichen Perspektiven nach der
Weiterbildung

Die Dokumentation und das Arbeiten mit speziellen Programmen
in den Einrichtungen und Unternehmen hat zugenommen.
Deshalb gelten PC- und Windows-Kenntnisse sowohl bei
medizinischen oder zahnmedizinischen Fachangestellten als
auch mittlerweile in den Pflege- und Betreuungsberufen als
unverzichtbare Grundqualifikation.
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Teilnahmevoraussetzungen

Vorausgesetzt werden Interesse an medizinischen oder sozialen
Themen sowie Deutschkenntnisse auf dem Niveau B1-B2.

Allen Interessierten stehen wir in einem persodnlichen Gesprach
zur Abklarung ihrer individuellen Teilnahmevoraussetzungen zur
Verflgung.

Zielgruppe

Der Kurs richtet sich an Interessenten, die sich fir einen oder
mehrere Kurse aus dem Fachbereich Medizin/Pflege/Soziales
entschieden haben, jedoch noch keine oder nur wenige
Kenntnisse im Umgang mit dem PC mitbringen.

Ihr Abschluss

Tragerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

Forderung mit Bildungsgutschein

Als zugelassener Trager nach der AZAV ist der GroBteil unserer
Angebote nach anspruchsvollen Qualitdtsanforderungen
zertifiziert. FUr Sie als Kunde/Kundin der Agentur fur Arbeit oder
des Jobcenters bedeutet das: Ihre Teilnahme ist mit
Bildungsgutschein zu 100 % férderbar und fir Sie selbst damit
kostenlos.

Vielfaltiger Methodenmix fir lhren Lernerfolg

Ihr Lernweg umfasst neben dem klassischen Training mit lhren
Dozierenden auch praxisnahe Ubungen wie Gruppen- und
Projektarbeiten, Prasentationen und Diskussionen. In der
synchron begleiteten Lernzeit arbeiten Sie in Inrem eigenen
Tempo mit verschiedenen interaktiven Medien und vertiefen die
Lerninhalte. Dabei steht Ihnen jederzeit unsere Lernbegleitung
zur Verfugung und unterstuitzt Sie individuell im direkten,
persdnlichen Austausch - auch zur gezielten
Prifungsvorbereitung.

Effektives und bewahrtes
Lernkonzept

Virtueller Live-Unterricht in kleinen
Gruppen

Hoch qualifizierte und erfahrene
Dozierende

Praxisbezogenes Arbeiten,
multimediale Werkzeuge

Intuitive Lernplattform

Moderne PC-Arbeitsplatze und
neueste Medien

Persénliche Unterstitzung an jedem
Lernort

Flexibel und individuell -
Jetzt informieren!

Mit Viona finden Sie das Lernformat,
welches am besten zu Ihnen passt. Viele
Module sind individuell kombinierbar und
kénnen in Vollzeit oder Teilzeit
durchgefihrt werden. Wir beraten Sie zu
Ihren ganz individuellen Méglichkeiten.
Schreiben Sie uns eine E-Mail oder rufen
Sie uns an.

BILDUNGSZENTRUM
DES HANDELS @X@
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Bildungszentrum des Handels e. V.
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