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Kaufmannische:r Mitarbeiter:in im Einkauf mit

Zusatzqualifikation Prompt Engineering

Zusammenfassung

Der Kurs vermittelt umfassende Kenntnisse im Prompt-
Engineering, um KI-Modelle gezielt anzusprechen und optimale
Ergebnisse zu erzielen. Sie lernen die Erstellung und
Optimierung von Prompts sowie die Funktionsweise generativer
Modelle. Praktische Anwendungen in Datenanalyse,
Projektmanagement, kreativen Berufen und wissenschaftlichen
Recherchen werden behandelt. Der Kurs thematisiert auch
ethische Fragestellungen und Risiken beim Einsatz von KI. Das
Abschlusszertifikat 6ffnet Ihnen Tlren zu verschiedenen
Berufsfeldern.

Zusatzlich vermittelt das Modul Grundlagen der
Finanzbuchflhrung. Birohilfskréafte und Neulinge erlernen
kaufmannisches Rechnen, Kalkulationsaufgaben und doppelte
Buchfuhrung. Sie werden in die Praxis der téglichen
Finanzbuchhalterarbeit eingefihrt und nutzen ein einfaches
Buchhaltungsprogramm.

Kursinhalte

Einfihrung und Grundlagen
Definition und Bedeutung

Beispiele aus der Praxis
Funktionsweise generativer Modelle
Arten und Anwendungen von Prompts
Offene vs. geschlossene Prompts
Prinzipien der Prompt-Erstellung
Verwendung von Keywords
Optimierungsmethoden fur Prompts
Bewertung der Prompt-Qualitat
Nutzung in Datenanalyse

Kreative Anwendungen
Verantwortung beim Kl-Einsatz
Kaufméannisches Rechnen
Aufgaben der Buchflihrung

Konten und Buchungsséatze

Ihre beruflichen Perspektiven nach der
Weiterbildung

Absolventen dieses Kurses kénnen vielfaltige
Karriereméglichkeiten in nahezu allen Branchen erwarten, da KlI-

Kursnummer
ZF-K-9635

Ihr Kontakt

Bildungszentrum des Handels e. V.
Telefon: 023717892222

E-Mail: online-akademie@bzh-
bildung.de

Unterrichtsform
Vollzeit und Teilzeit

Dauer
9 Wochen in Vollzeit; 18 Wochen in
Teilzeit

Die nachsten Kurstermine

16.03.26 - 15.05.26 30.03.26 - 29.05.26
(vz) (v2)

13.04.26 - 12.06.26 27.04.26 - 26.06.26
(vz) (v2)

11.05.26 - 10.07.26 26.05.26 - 24.07.26
(vz) (vz)

Zusatzlich 10 weitere Termine verfligbar.
Das Enddatum kann aufgrund von Feiertagen
variieren.

Kosten
auf Anfrage

5 gute Griinde fiir Viona
Uber 700 individuell kombinierbare
Kurse
Uber 130.000 erfolgreiche Teilnehmer
Uber 90 % Weiterempfehlungsrate
93 % Abschlussquote Weiterbildung
Mehr als 15 Jahre Erfahrung mit
Online-Schulungen
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Technologien zunehmend integriert werden. Besonders gefragt
sind Kompetenzen im Umgang mit generativen KI-Modellen in
der IT, Softwareentwicklung, Datenanalyse und kreativen
Berufen wie Marketing und Kommunikation. Auch im
Gesundheitswesen, der Finanzbranche, Forschung und
Entwicklung sowie im 6ffentlichen Sektor und der Logistik bieten
sich spannende Einsatzméglichkeiten. Zudem dient der Kurs als
Grundlage fur weiterfuhrende Rechnungswesen-Module und
Praxismodule, wodurch sich weitere Stellenmarkte erschlieBen.
Die Arbeitsmarktsituation fiir Fachkrafte mit Prompt-
Engineering-Kompetenzen ist duBerst vielversprechend.

Teilnahmevoraussetzungen

Vorausgesetzt werden Deutschkenntnisse auf dem Niveau B2
sowie grundlegende PC-Kenntnisse. Ein technisches Vorwissen
ist nicht zwingend erforderlich, jedoch sollten die
Teilnehmenden ein Interesse an neuen Technologien und eine
hohe Lernbereitschaft mitbringen, um die oft komplexen
Konzepte des Prompt-Engineering zu verstehen und
anzuwenden. Gute Kenntnisse im Umgang mit dem PC und MS
Office werden vorausgesetzt. Ein allgemeinbildender
Schulabschluss SEK | und eine abgeschlossene
Berufsausbildung sind erforderlich. Grundkenntnisse in
kaufmannischem Rechnen und Buchfihrung sind vorteilhaft.

Allen Interessierten stehen wir in einem persénlichen Gesprach
zur Abklarung ihrer individuellen Teilnahmevoraussetzungen zur
Verfugung.

Zielgruppe

Dieser Kurs richtet sich an Menschen, die im Bereich der
Datenverarbeitung, im Umgang mit KI-Anwendungen oder in
kreativen Berufen arbeiten und den gezielten Einsatz von
Prompts erlernen méchten. Er ist ideal fir Berufseinsteiger,
Studierende, Berufserfahrene und Quereinsteiger, die Kl effektiv
in ihren Arbeitsalltag integrieren méchten. Fachleute, die ihre
Fahigkeiten im Umgang mit Kinstlicher Intelligenz vertiefen
wollen, sowie Personen aus der Forschung oder Entwicklung von
KI-Systemen profitieren ebenfalls von diesem Kurs. Zudem
richtet sich das Angebot an Quer- oder Wiedereinsteiger mit
Grundlagenwissen Uber die Buchfuhrung, die in der
Finanzbuchhaltung die téglichen Routinen erfillen oder in
weiteren aufbauenden Modulen die Finanzbuchhaltung
grundlicher beherrschen lernen wollen.

Ilhr Abschluss

Tragerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

Effektives und bewahrtes
Lernkonzept

Virtueller Live-Unterricht in kleinen
Gruppen

Hoch qualifizierte und erfahrene
Dozierende

Praxisbezogenes Arbeiten,
multimediale Werkzeuge

Intuitive Lernplattform

Moderne PC-Arbeitsplatze und
neueste Medien

Persénliche Unterstitzung an jedem
Lernort

Flexibel und individuell -
Jetzt informieren!

Mit Viona finden Sie das Lernformat,
welches am besten zu Ihnen passt. Viele
Module sind individuell kombinierbar und
kénnen in Vollzeit oder Teilzeit
durchgefihrt werden. Wir beraten Sie zu
Ihren ganz individuellen Méglichkeiten.
Schreiben Sie uns eine E-Mail oder rufen
Sie uns an.
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Vielfaltiger Methodenmix fiir lhren Lernerfolg

Ihr Lernweg umfasst neben dem klassischen Training mit lhren
Dozierenden auch praxisnahe Ubungen wie Gruppen- und
Projektarbeiten, Prasentationen und Diskussionen. In der
synchron begleiteten Lernzeit arbeiten Sie in Inrem eigenen
Tempo mit verschiedenen interaktiven Medien und vertiefen die
Lerninhalte. Dabei steht Ihnen jederzeit unsere Lernbegleitung
zur Verfigung und unterstitzt Sie individuell im direkten,
personlichen Austausch - auch zur gezielten
Prtufungsvorbereitung.
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