
Zusammenfassung

Machen Sie sich mit den vertieften Grundlagen der PC-
Anwendung vertraut – wir führen Sie fundiert und sorgfältig an
die wichtigsten Funktionen heran. Sie lernen, warum nicht alle
PC gleich funktionieren, und können selbst kontrollieren, ob ein
vermeintlich sicherer Umgang mit Daten und Dateien auch
wirklich sicher ist. Sie arbeiten mit Hilfsmitteln, um eigene und
von anderen bearbeitete Dokumente aufzufinden.

Lernen Sie außerdem Tricks zum schnelleren Önen von häufig
gebrauchten Dateien, deren Weitergabe an andere oder an
Drucker. Ebenso erfahren Sie, wie Sie Ihren PC individuell für Ihre
Bedürfnisse anpassen können. Sie erhalten einen Einblick, ob
und wo Ihnen die KI (Künstliche Intelligenz) die Arbeit erleichtern
kann. Am Ende des Kurses haben Sie den PC mit Windows als
wichtiges Arbeitsmittel für sich erobert!

Kursinhalte

Die wichtigsten Computertypen kennen
Ein- und Ausgabegeräte
Peripheriegeräte über Schnittstellen anschließen
Speichermedien kennen und unterscheiden
Überblick verschiedener Betriebssysteme
Lizensierung, Datensicherheitsmanagement
Erweiterte Ordner- und Suchfunktionen im Windows Explorer
Suchfilter verwenden, Dateien und Ordner sortieren
Verknüpfungen, Links, Integrierte Apps, Zusatzfunktionen
Künstliche Intelligenz (Copilot)
Schutz vor Viren und Malware, sichere Passwörter
Windows 11 individuell anpassen
Gesunderhaltung bei der Arbeit am Computer
Energiesparmaßnahmen

Ihre beruflichen Perspektiven nach der
Weiterbildung

PC- und Windows-Kenntnisse gelten in den allermeisten Berufen
und Unternehmen als unverzichtbare Grundqualifikation, die Sie
unbedingt mitbringen sollten. Entsprechendes Grundwissen hilft
Ihnen im Arbeitsalltag, sodass Sie Standard-Prozesse sicher und
selbstständig durchführen können. Damit önen Sie sich Türen
für neue Tätigkeitsfelder.

Windows- und PC-Grundlagen - Computerkurs für
berufliche Anwender - Vertiefende Grundlagen
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Kursnummer
E-4654

Ihr Kontakt
Neues Innovatives Lernzentrum e. V.

Telefon: 0208 9952777
E-Mail: kontakt@forum-bz.de

Unterrichtsform
Vollzeit und Teilzeit

Dauer
1 Woche in Vollzeit; 2 Wochen in Teilzeit

Kosten
€ 0,00 (mit Bildungsgutschein)

5 gute Gründe für Viona

Über 700 individuell kombinierbare
Kurse
Über 130.000 erfolgreiche Teilnehmer
Über 90 % Weiterempfehlungsrate
93 % Abschlussquote Weiterbildung
Mehr als 15 Jahre Erfahrung mit
Online-Schulungen
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https://www.facebook.com/Forum-Bildungszentrum-274046412688801/
https://www.instagram.com/forumbildungszentrum/
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https://www.instagram.com/forumbildungszentrum/
https://twitter.com/forum_bz
https://www.youtube.com/channel/UCi022_miNrwzgc8052st6XA
mailto:kontakt@forum-bz.de


Teilnahmevoraussetzungen

Grundlegende Deutschkenntnisse (A2) sollen vorhanden sein.
Teilnehmende müssen vorab den Kurs Windows und PC-
Grundlagen - Einstieg absolviert haben.

Allen Interessierten stehen wir in einem persönlichen Gespräch
zur Abklärung ihrer individuellen Teilnahmevoraussetzungen zur
Verfügung.

Zielgruppe

Angesprochen sind Einsteiger und Wiedereinsteiger aller
Berufsrichtungen und Qualifikationen. Das Angebot richtet sich
vor allem an Personen, die bisher kaum mit einem Windows-
basierten PC gearbeitet haben und denen der Hintergrund dazu
fehlt.

Ihr Abschluss

Trägerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

Förderung

Wir sind zugelassener Träger nach der AZAV und all unsere
Angebote sind entsprechend zertifiziert. Als Kunde/Kundin der
Agentur für Arbeit oder des Jobcenters kann Ihre Teilnahme
somit mit einem Bildungsgutschein zu 100 % gefördert werden.

Vielfältiger Methodenmix für Ihren Lernerfolg

Ihr Lernweg umfasst neben dem klassischen Training mit Ihren
Dozierenden auch praxisnahe Übungen wie Gruppen- und
Projektarbeiten, Präsentationen und Diskussionen. In der
synchron begleiteten Lernzeit arbeiten Sie in Ihrem eigenen
Tempo mit verschiedenen interaktiven Medien und vertiefen die
Lerninhalte. Dabei steht Ihnen jederzeit unsere Lernbegleitung
zur Verfügung und unterstützt Sie individuell im direkten,
persönlichen Austausch – auch zur gezielten
Prüfungsvorbereitung.
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Eektives und bewährtes
Lernkonzept

Virtueller Live-Unterricht in kleinen
Gruppen
Hoch qualifizierte und erfahrene
Dozierende
Praxisbezogenes Arbeiten,
multimediale Werkzeuge
Intuitive Lernplattform
Moderne PC-Arbeitsplätze und
neueste Medien
Persönliche Unterstützung an jedem
Lernort

Flexibel und individuell -
Jetzt informieren!

Mit Viona finden Sie das Lernformat,
welches am besten zu Ihnen passt. Viele
Module sind individuell kombinierbar und
können in Vollzeit oder Teilzeit
durchgeführt werden. Wir beraten Sie zu
Ihren ganz individuellen Möglichkeiten.
Schreiben Sie uns eine E-Mail oder rufen
Sie uns an.
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Geschäftsführer
Herr Mücahit Bilen
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