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Tabellenkalkulation mit MS Excel - Aufbaukurs

Zusammenfassung

Kursnummer
Die meisten Anwender von Tabellenkalkulationsprogrammen E-3041-4
nutzen gerade einmal 5 % der Leistungsfahigkeit dieser
Programme. 'Excel kann mehr!" ist deshalb das Motto dieses lhr Kontakt
Kurses. Wenn Sie daher mehr machen méchten, als intelligente Neues Innovatives Lernzentrume. V.
Tabellenblatter mit ein paar Rechenfunktionen zu fllen, ist Telefon: 0208 9952777
dieser Aufbau-Kurs der Einstieg in eine echte E-Mail: kontakt@forum-bz.de
Produktivitatssteigerung. Nutzen Sie die umfangreichen Filter
und Statistikfunktionen, lernen Sie die anspruchsvolle Unterrichtsform
Formatierung kennen oder verwenden Sie Techniken, um Vel
Schritte zu automatisieren. Dauer

2 Wochen in Vollzeit
Mit Microsoft 365 auf dem neuesten Stand: Selbstverstandlich

arbeiten Sie bei uns mit der aktuellsten Version von Microsoft Die nichsten Kurstermine
Office. Punkten Sie mit praxisorientiertem Wissen fir ein 06.01.25 - 17.01.25 06.01.25 - 31.01.25

effektives und erfolgreiches Arbeiten im Blro-Alltag. vz) T2
20.01.25 - 31.01.25  03.02.25 - 14.02.25

(vz) (v2)
Kursinhalte 03.02.25-28.02.25  17.02.25 - 28.02.25
(T2) vz2)
Professionell mit Diagrammen arbeiten Zusatzlich 16 weitere Termine verfigbar.
i . . Das Enddatum kann aufgrund von Feiertagen
Bedingte Formatierung,Tabellen gliedern VETRTERER,
Professionell mit Tabellenblattern arbeiten
. . Kosten
Daten sortieren und Filtern
auf Anfrage
PIVOT-Tabellen
Spezielle Funktionen und gemischte Bezlige 5 gute Griinde fiir Viona
Mathematische Funktionen, Formeln und Bedingungen Uber 700 individuell kombinierbare
Lo A . i Kurse
Statistische Funktionen, Zeit- und Datenbankfunktionen Uber 130.000 erfolgreiche Teilnehmer
Arbeitsmappen effektiv nutzen Uber 90 % Weiterempfehlungsrate
Szenarien und Datentabellen einsetzen 93 % Abschlussquote Weiterbildung

Mehr als 15 Jahre Erfahrung mit

Kommunikation mit anderen Anwendungen .
Online-Schulungen

Ihre beruflichen Perspektiven nach der
Weiterbildung

Die Beherrschung von Office-Programmen gehort heute zur
Anforderung an nahezu jedem Buroarbeitsplatz. Excel ist die am
weitesten verbreitete Tabellenkalkulation; der Nachweis
erweiterter Kenntnisse erganzt deshalb die meisten
Fachqualifikationen sinnvoll.
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Teilnahmevoraussetzungen

Teilnehmer des Kurses missen grundlegende PC-Kenntnisse mit

Windows und Microsoft Office mitbringen. Im Umgang mit MS
Excel werden erweiterte Kenntnisse vorausgesetzt, wie sie in
einem Grundlagenkurs vermittelt werden. Deutschkenntnisse
(Niveau B2) sind ebenfalls erforderlich.

Allen Interessierten stehen wir in einem persénlichen Gesprach
zur Abklarung ihrer individuellen Teilnahmevoraussetzungen zur
Verfugung.

Zielgruppe

Diese Weiterbildung ist geeignet fir mehrere Zielgruppen,
insbesondere fur kaufméannische und verwaltende Berufe,
technische Berufe mit Dokumentations- und Berichtsaufgaben,
Management- und akademische Berufe sowie Berufe im Sozial-
und Gesundheitswesen.

Ilhr Abschluss

Tragerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

Forderung

Wenn Sie sich beruflich weiterbilden méchten, bieten Ihnen
diverse Férderprogramme von Bund und Landern gute Chancen
auf einen Zuschuss. Gern kénnen Sie uns dazu anrufen oder
einen individuellen Beratungstermin vereinbaren.

Vielfaltiger Methodenmix fiir lhren Lernerfolg

Neben der klassischen Wissensvermittlung durch Ihre
Dozierenden besteht der Unterricht aus praxisorientierten
Fallbeispielen, Gruppen- und Projektarbeiten, Prasentationen
und Diskussionen. Wahrend der Wissensvertiefung arbeiten Sie
mit verschiedenen Medien und bestimmen |hr individuelles
Lerntempo. So wird der Lernstoff auf vielfaltige Weise vermittelt
und nachhaltig gefestigt. Durch unsere Prifungsvorbereitungen
und das optionale Fachtutoring sind Sie fur die Prafungen
bestens gerustet.

Effektives und bewahrtes
Lernkonzept

Virtueller Live-Unterricht in kleinen
Gruppen

Hoch qualifizierte und erfahrene
Dozierende

Praxisbezogenes Arbeiten,
multimediale Werkzeuge

Intuitive Lernplattform

Moderne PC-Arbeitsplatze und
neueste Medien

Persénliche Unterstitzung an jedem
Lernort

Flexibel und individuell -
Jetzt informieren!

Mit Viona finden Sie das Lernformat,
welches am besten zu Ihnen passt. Viele
Module sind individuell kombinierbar und
kénnen in Vollzeit oder Teilzeit
durchgefihrt werden. Wir beraten Sie zu
Ihren ganz individuellen Méglichkeiten.
Schreiben Sie uns eine E-Mail oder rufen
Sie uns an.
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Telefon: 0208 9952777

E-Mail: kontakt@forum-bz.de

Internet: www.forum-bz.de

Geschaftsfiuhrer
Herr Mucahit Bilen
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