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Padagogisch qualifizierte:r Teamleiter:in mit Kommunikations-
und Projektmanagement inkl. AEVO-Ausbildung (IHK)

Zusammenfassung

Dieser Kurs bietet eine umfassende Weiterbildung fur
angehende Teamleiter und Ausbilder, die ihre paddagogischen
Fahigkeiten sowie Kenntnisse im Kommunikations- und
Projektmanagement erweitern méchten. Die Teilnehmenden
lernen verschiedene Kommunikationsformen und -modelle
kennen, um erfolgreich im Geschaftsalltag zu kommunizieren.
Daruber hinaus werden Methoden des Selbst-, Zeit- und
Terminmanagements vermittelt, um die persénliche
Organisation zu verbessern. Der Kurs beinhaltet auch eine
ausfuhrliche EinfUhrung in das Projektmanagement,
einschlieBlich der Nutzung von MS-Project fur die Planung und
Verfolgung von Projekten. ZuklUnftige Ausbilder werden auf die
AEVO-Prufung vorbereitet und lernen, wie sie
Ausbildungsvoraussetzungen prifen, Bewerber suchen und die
Ausbildung erfolgreich durchfihren.

Kursinhalte

Kommunikationsformen und -modelle
Schriftliche und mindliche Kommunikation
Kommunikationsmanagement

Selbst-, Zeit- und Terminmanagement
Protokollfihrung und Dokumentation
Prozess- und Projektverstandnis
Projektplanung und -durchfiihrung
Methoden des Projektmanagements
Projektsteuerung und -controlling
Dokumentation

Projektmanagement mit MS-Project
Terminmanagement und Projektverfolgung
Ressourcenmanagement und -auswertung
Kostenverfolgung
Ausbildungsvoraussetzungen prifen und planen

Ausbildung durchfiihren und Methoden anwenden

Kursnummer
ZF-M-9604

Standort

vhs Rhon und Grabfeld gGmbH
Marktplatz 2

97638 Mellrichstadt

Ihr Kontakt
VHS - Kundenservice

Telefon: 09776 7090980
E-Mail: kundenservice@die-vhs.de

Unterrichtsform
Vollzeit und Teilzeit

Dauer
12 Wochen in Vollzeit; 24 Wochen in
Teilzeit

Die nachsten Kurstermine

21.07.25 - 10.10.25 18.08.25 - 07.11.25
(vz) (vz)

15.09.25 - 05.12.25 13.10.25 - 09.01.26
(vz) (vz)

10.11.25 - 06.02.26 08.12.25 - 06.03.26
(vz) (v2)

Zusatzlich 10 weitere Termine verfligbar.
Das Enddatum kann aufgrund von Feiertagen
variieren.

Kosten
€ 0,00 (mit Bildungsgutschein)

5 gute Griinde fiir Viona

Uber 700 individuell kombinierbare
Kurse

Uber 130.000 erfolgreiche Teilnehmer
Uber 90 % Weiterempfehlungsrate

93 % Abschlussquote Weiterbildung
Mehr als 15 Jahre Erfahrung mit
Online-Schulungen
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lhre beruflichen Perspektiven nach der
Weiterbildung

Absolventen dieses Kurses kdnnen in verschiedenen Branchen
tatig sein, darunter Bildungseinrichtungen, Unternehmen mit
eigenen Ausbildungsprogrammen, Projektmanagement-
Abteilungen und Beratungsfirmen. Die aktuelle
Arbeitsmarktsituation zeigt, dass qualifizierte Fach- und
FUhrungskrafte mit padagogischen Fahigkeiten und
Projektmanagement-Kenntnissen stark nachgefragt sind.
Besonders in der Erwachsenenbildung und im betrieblichen
Ausbildungswesen besteht ein hoher Bedarf an gut
ausgebildeten Ausbildern und Teamleitern. Die Kombination aus
Kommunikationsmanagement und Projektmanagement er6ffnet
zusatzliche berufliche Perspektiven in der
Unternehmensberatung und im Management von komplexen
Projekten.

Teilnahmevoraussetzungen

Vorausgesetzt werden gute Grundlagenkenntnisse in der PC-
Bedienung, Microsoft Office (insbesondere Word und Outlook)
sowie im Umgang mit dem Internet. Kenntnisse der
Schreibregeln nach DIN 5008 und Grundregeln im
kaufmannischen Schriftverkehr sind ebenfalls erforderlich. Die
Teilnahme setzt selbststédndiges und konzeptionelles Arbeiten,
sehr gute Deutschkenntnisse, Kenntnisse der
Betriebswirtschaftslehre und berufliche Erfahrungen voraus, um
die Zusammenhange der methodischen und prozessbezogenen
Arbeitsschritte nachvollziehen zu kdnnen. Die Ausbilder-
Eignungsverordnung (AEVO) sieht keine gesetzliche
Voraussetzung fur die Teilnahme an der Priifung geméan
Verordnung vor. Eine abgeschlossene Berufsausbildung oder ein
abgeschlossenes Studium wird ebenfalls nicht verlangt.

Allen Interessierten stehen wir in einem persoénlichen Gesprach
zur Abklarung ihrer individuellen Teilnahmevoraussetzungen zur
Verflgung.

Zielgruppe

Dieser Kurs richtet sich an Nichtkaufleute und Quereinsteiger,
die ihren geschaftlichen Verwaltungs- und Organisationsalltag
verbessern méchten. Angesprochen sind auch Wiedereinsteiger,
die ihr Wissen aktualisieren und absichern méchten. Dartber
hinaus richtet sich der Kurs an Fach- und Fihrungskrafte, die in
Projekten tatig sind oder Projektmanagement erlernen und
beruflich anwenden méchten. Diese Weiterbildung ist ebenfalls
far zukUnftige Ausbilder in Betrieben, Dozenten oder
Lehrbeauftragte in Schulungseinrichtungen oder in der
Erwachsenenbildung sowie anderweitig Beschaftigte geeignet,
die eine padagogische Befahigung bendtigen.

Effektives und bewahrtes
Lernkonzept

Virtueller Live-Unterricht in kleinen
Gruppen

Hoch qualifizierte und erfahrene
Dozierende

Praxisbezogenes Arbeiten,
multimediale Werkzeuge

Intuitive Lernplattform

Moderne PC-Arbeitsplatze und
neueste Medien

Persénliche Unterstitzung an jedem
Lernort

Flexibel und individuell -
Jetzt informieren!

Mit Viona finden Sie das Lernformat,
welches am besten zu Ihnen passt. Viele
Module sind individuell kombinierbar und
kénnen in Vollzeit oder Teilzeit
durchgefihrt werden. Wir beraten Sie zu
Ihren ganz individuellen Méglichkeiten.
Schreiben Sie uns eine E-Mail oder rufen
Sie uns an.
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Ilhr Abschluss

Tragerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

Forderung

Wir sind zugelassener Trager nach der AZAV und all unsere
Angebote sind entsprechend zertifiziert. Als Kunde/Kundin der
Agentur fur Arbeit oder des Jobcenters kann Ihre Teilnahme
somit mit einem Bildungsgutschein zu 100 % gefdérdert werden.

Vielfaltiger Methodenmix fir lhren Lernerfolg

Neben der klassischen Wissensvermittiung durch lhre
Dozierenden besteht der Unterricht aus praxisorientierten
Fallbeispielen, Gruppen- und Projektarbeiten, Prasentationen
und Diskussionen. Wahrend der Wissensvertiefung arbeiten Sie
mit verschiedenen Medien und bestimmen Ihr individuelles
Lerntempo. So wird der Lernstoff auf vielfaltige Weise vermittelt
und nachhaltig gefestigt. Durch unsere Prifungsvorbereitungen
und das optionale Fachtutoring sind Sie fur die Prifungen
bestens gerustet.
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Geschaftsfihrer
Florian Schmitt
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