
Zusammenfassung

In der zunehmenden Digitalisierung unserer Welt spielen
Datenbanken eine besondere Rolle. Sie sind die
Organisationseinheiten, in denen Informationen aller Art
gespeichert, verarbeitet und bereitgestellt werden. Ob zum
Beispiel Rezepte der Lebensmittelindustrie, Geodaten,
Sozialstatistiken oder Finanzdaten, Bilder, Klangdateien oder
Messdaten: Alles nur Denkbare wird in Datenbanken verwaltet.

Hinter den meisten Computeranwendungen oder Apps steht
eine Datenbank. Microsoft Access® ist ein Datenbankprogramm
mit direkter Anbindung an Produkte von Microsoft Oce® und
an vielen Büroarbeitsplätzen vorhanden. In dieser Weiterbildung
machen Sie sich mit den Grundlagen im Umgang mit
Datenbanken vertraut. Dabei beschäftigen Sie sich zunächst mit
dem allgemeinen Konzept und lernen dann das Arbeiten mit MS
Access kennen, sodass Sie die Standard-Funktionen sicher
beherrschen und im Beruf anwenden können.

Mit Microsoft 365 auf dem neuesten Stand: Selbstverständlich
arbeiten Sie bei uns mit der aktuellsten Version von Microsoft
Oce. Punkten Sie mit praxisorientiertem Wissen für ein
eektives und erfolgreiches Arbeiten im Büro-Alltag.

Kursinhalte

Datenbanken verstehen
Schlüsselkonzepte und Datenbankorganisation
Das Programm Access 2016 kennenlernen
Beziehungen zwischen Tabellen
Arbeiten mit Datenbanken
Das Datenbankprogramm Access verwenden
Datenbankobjekte bearbeiten
Tabellen und Daten
Datenbankabfragen
Daten suchen, ersetzen und sortieren
Mit Filtern arbeiten
Formulare erstellen und verwenden
Berichte, Datenexport, Datendruck

Datenbanken mit MS Access - Grundlagen
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Kursnummer
E-3033-4

Ihr Kontakt
Randstad Deutschland GmbH & Co.
KG

Telefon: 06196 4081870
E-Mail: akademie@randstad.de

Unterrichtsform
Vollzeit

Dauer
2 Wochen in Vollzeit

Die nächsten Kurstermine
12.05.25 - 23.05.25 07.07.25 - 18.07.25

01.09.25 - 12.09.25 27.10.25 - 07.11.25

22.12.25 - 09.01.26 23.02.26 - 06.03.26

Zusätzlich 5 weitere Termine verfügbar.
Das Enddatum kann aufgrund von Feiertagen
variieren.

Kosten
€ 0,00 (mit Bildungsgutschein)

5 gute Gründe für Viona

Über 700 individuell kombinierbare
Kurse
Über 130.000 erfolgreiche Teilnehmer
Über 90 % Weiterempfehlungsrate
93 % Abschlussquote Weiterbildung
Mehr als 15 Jahre Erfahrung mit
Online-Schulungen

mailto:akademie@randstad.de
mailto:akademie@randstad.de


Ihre beruflichen Perspektiven nach der
Weiterbildung

Wer das Prinzip von Datenbanken versteht, hat eine Vorstellung
davon, wie stark sie unser modernes Leben bestimmen und was
sie leisten können. Im Berufsalltag zahlt sich dieses Wissen
häufig aus. Denn der Umgang mit Datenbanken kann die
Produktivität vielfach erhöhen und hilft, komplexe Aufgaben im
Job zu meistern. Nicht zuletzt erhöhen sich damit auch die
Einstellungschancen in vielen Berufen – und diese sollten Sie
nutzen!

Teilnahmevoraussetzungen

Vorausgesetzt werden guten Deutschkenntnisse (Niveau B2)
sowie PC- und MS-Oce-Kenntnisse (Word und Excel).
Logisches, mathematisches und abstraktes Denken sind
aufgrund der Anforderungen in diesem Kurs ebenfalls wichtig.
Zudem sind Englischkenntnisse von Vorteil, da die
Begriichkeiten in diesem Fach häufig englisch sind.

Allen Interessierten stehen wir in einem persönlichen Gespräch
zur Abklärung ihrer individuellen Teilnahmevoraussetzungen zur
Verfügung.

Zielgruppe

Diese Weiterbildung ist geeignet für mehrere Zielgruppen,
insbesondere für kaufmännische und verwaltende Berufe,
technische Berufe mit Dokumentations- und Berichtsaufgaben,
Management und akademische Berufe sowie Berufe im Sozial-
und Gesundheitswesen.

Ihr Abschluss

Trägerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

Förderung

Wir sind zugelassener Träger nach der AZAV und all unsere
Angebote sind entsprechend zertifiziert. Als Kunde/Kundin der
Agentur für Arbeit oder des Jobcenters kann Ihre Teilnahme
somit mit einem Bildungsgutschein zu 100 % gefördert werden.

Seite 2 von 3

Eektives und bewährtes
Lernkonzept

Virtueller Live-Unterricht in kleinen
Gruppen
Hoch qualifizierte und erfahrene
Dozierende
Praxisbezogenes Arbeiten,
multimediale Werkzeuge
Intuitive Lernplattform
Moderne PC-Arbeitsplätze und
neueste Medien
Persönliche Unterstützung an jedem
Lernort

Flexibel und individuell -
Jetzt informieren!

Mit Viona finden Sie das Lernformat,
welches am besten zu Ihnen passt. Viele
Module sind individuell kombinierbar und
können in Vollzeit oder Teilzeit
durchgeführt werden. Wir beraten Sie zu
Ihren ganz individuellen Möglichkeiten.
Schreiben Sie uns eine E-Mail oder rufen
Sie uns an.



Vielfältiger Methodenmix für Ihren Lernerfolg

Neben der klassischen Wissensvermittlung durch Ihre
Dozierenden besteht der Unterricht aus praxisorientierten
Fallbeispielen, Gruppen- und Projektarbeiten, Präsentationen
und Diskussionen. Während der Wissensvertiefung arbeiten Sie
mit verschiedenen Medien und bestimmen Ihr individuelles
Lerntempo. So wird der Lernsto auf vielfältige Weise vermittelt
und nachhaltig gefestigt. Durch unsere Prüfungsvorbereitungen
und das optionale Fachtutoring sind Sie für die Prüfungen
bestens gerüstet.
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