
Zusammenfassung

Die medizinische Versorgung wird immer komplexer, und damit
wird auch die Tätigkeit der medizinischen Schreibkraft,
beispielsweise in Arztpraxen und Kliniken, anspruchsvoller. Wenn
Sie sich für medizinische Themen interessieren und gute
sprachliche Fähigkeiten besitzen, bietet Ihnen dieser Kurs die
Möglichkeit, sich als Schreibkraft in einem attraktiven und
anspruchsvollen Bereich zu qualifizieren.

Mit Beginn dieses Moduls erhalten Sie einen Zugang zu einer
Software, mit der Sie mindestens bis zum Beginn des Schreibens
nach Phonodiktat das Zehn-Finger-Schreiben trainieren.

Sie starten mit den Microsoft® Oce Modulen, die Sie sich nach
Ihren Kenntnissen und Bedürfnissen zusammenstellen können.
Als Beispiele sind Microsoft® Word, Browser und Microsoft®
Outlook Online Grundlagen, IT-Sicherheit, E-Health oder die
Schreib- und Gestaltungsregeln zu nennen. Zudem wird auch
das Thema „Kaufmännischer Schriftverkehr mit Inhalt und
Recht“ nicht fehlen.

Darauf folgt die medizinische Terminologie und die medizinische
Fachkunde, um Sie optimal auf das Schreiben nach Phonodiktat
im medizinischen Bereich vorzubereiten. Hierzu gehören
Arztbriefe und OP-Berichte, die Sie gegen Ende des Moduls
ausführlich üben.

Kursinhalte

Schreibtraining (zehn Finger)
Oce-Anwendungen (135 LE)
Grundlagen der medizinischen Terminologie (90 LE)
Medizinische Fachkunde (360 LE)
Moderne Korrespondenz
Phonodiktat - formale Grundlagen
Verfassen von medizinischen Berichten und Briefen nach
Phonodiktat

Medizinische Schreibkraft mit medizinischem
Wissen
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Kursnummer
P-2913-3

Ihr Kontakt
Randstad Deutschland GmbH & Co.
KG

Telefon: 06196 4081870
E-Mail: akademie@randstad.de

Unterrichtsform
Vollzeit

Dauer
24 Wochen in Vollzeit

Die nächsten Kurstermine
02.06.25 - 14.11.25 28.07.25 - 16.01.26

22.09.25 - 13.03.26 17.11.25 - 08.05.26

19.01.26 - 03.07.26 16.03.26 - 28.08.26

Zusätzlich 2 weitere Termine verfügbar.
Das Enddatum kann aufgrund von Feiertagen
variieren.

Kosten
€ 0,00 (mit Bildungsgutschein)

5 gute Gründe für Viona

Über 700 individuell kombinierbare
Kurse
Über 130.000 erfolgreiche Teilnehmer
Über 90 % Weiterempfehlungsrate
93 % Abschlussquote Weiterbildung
Mehr als 15 Jahre Erfahrung mit
Online-Schulungen
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Ihre beruflichen Perspektiven nach der
Weiterbildung

Der Bedarf an qualifizierten Arbeitskräften im Wirtschaftszweig
Gesundheit ist weiterhin groß, denn die Einrichtungen im
Gesundheitswesen sind mit einem immer größer werdenden
Dokumentationsaufwand befasst. Die medizinische Schreibkraft
kann mit dieser breit aufgestellten Weiterbildung viele Aufgaben
übernehmen.

Teilnahmevoraussetzungen

Gute Deutschkenntnisse sowie Grundkenntnisse im Umgang mit
dem Computer, im Zehn-Finger-Schreiben und im
medizinischen Bereich sollten vorhanden sein.

Allen Interessierten stehen wir in einem persönlichen Gespräch
zur Abklärung ihrer individuellen Teilnahmevoraussetzungen zur
Verfügung.

Zielgruppe

Dieser Kurs eignet sich für Menschen mit fachlichem
medizinischem Hintergrund. Aber auch Quereinsteiger mit
medizinischem Interesse haben gute Chancen, sich auf diesem
Wege in die Thematik einzuarbeiten.

Ihr Abschluss

Trägerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

Förderung

Wir sind zugelassener Träger nach der AZAV und all unsere
Angebote sind entsprechend zertifiziert. Als Kunde/Kundin der
Agentur für Arbeit oder des Jobcenters kann Ihre Teilnahme
somit mit einem Bildungsgutschein zu 100 % gefördert werden.

Vielfältiger Methodenmix für Ihren Lernerfolg

Neben der klassischen Wissensvermittlung durch Ihre
Dozierenden besteht der Unterricht aus praxisorientierten
Fallbeispielen, Gruppen- und Projektarbeiten, Präsentationen
und Diskussionen. Während der Wissensvertiefung arbeiten Sie
mit verschiedenen Medien und bestimmen Ihr individuelles
Lerntempo. So wird der Lernsto auf vielfältige Weise vermittelt
und nachhaltig gefestigt. Durch unsere Prüfungsvorbereitungen
und das optionale Fachtutoring sind Sie für die Prüfungen
bestens gerüstet.
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Eektives und bewährtes
Lernkonzept

Virtueller Live-Unterricht in kleinen
Gruppen
Hoch qualifizierte und erfahrene
Dozierende
Praxisbezogenes Arbeiten,
multimediale Werkzeuge
Intuitive Lernplattform
Moderne PC-Arbeitsplätze und
neueste Medien
Persönliche Unterstützung an jedem
Lernort

Flexibel und individuell -
Jetzt informieren!

Mit Viona finden Sie das Lernformat,
welches am besten zu Ihnen passt. Viele
Module sind individuell kombinierbar und
können in Vollzeit oder Teilzeit
durchgeführt werden. Wir beraten Sie zu
Ihren ganz individuellen Möglichkeiten.
Schreiben Sie uns eine E-Mail oder rufen
Sie uns an.
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