
Zusammenfassung

Internationale Geschäftsbeziehungen von Unternehmen werden
im Zuge der Globalisierung immer wichtiger und bilden ein immer
größeres Arbeitsfeld. Deshalb werden zunehmend Fachkräfte
benötigt, die kaufmännische Vorgänge auf diesem Gebiet
bearbeiten.

Kernpunkte der Weiterbildung zum
Fremdsprachenkorrespondenten sind die Übersetzung
wirtschaftlicher Inhalte wie Geschäftsbriefe, Telefonate und E-
Mails. Ebenso dazu gehören die Aufbereitung und das
Wiedergeben von geschriebenen und gesprochenen
wirtschaftlichen Texten.

Das Gerüst der Weiterbildung bilden Grundlagen der BWL,
englische Sprachfertigkeiten sowie die gezielte Vorbereitung auf
die IHK-Prüfung zum geprüften
Fremdsprachenkorrespondenten.

Einen Schwerpunkt bildet das Formulieren, Verfassen und
Gestalten von englischen Texten. Auch die Betreuung
ausländischer Gäste und Geschäftspartner mit dem Einsatz
moderner Kommunikationsmittel gehört dazu.

Ebenso lernen Sie die Grundlagen der englischen
Handelskorrespondenz sowie die Handels- und
Betriebswirtschaftslehre kennen. Sie beschäftigen sich in
diesem Zusammenhang mit Kaufverträgen, Zahlungsmitteln,
internationalem Handelsverkehr, Versicherungen etc.

Geprüfte:r Fremdsprachenkorrespondent:in
Englisch (IHK)
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Kursnummer
S-2745-4

Ihr Kontakt
Randstad Deutschland GmbH & Co.
KG

Telefon: 06196 4081870
E-Mail: akademie@randstad.de

Unterrichtsform
Vollzeit

Dauer
24 Wochen in Vollzeit

Kosten
€ 0,00 (mit Bildungsgutschein)

5 gute Gründe für Viona

Über 700 individuell kombinierbare
Kurse
Über 130.000 erfolgreiche Teilnehmer
Über 90 % Weiterempfehlungsrate
93 % Abschlussquote Weiterbildung
Mehr als 15 Jahre Erfahrung mit
Online-Schulungen

mailto:akademie@randstad.de
mailto:akademie@randstad.de


Kursinhalte

3 Englischmodule: B2.1, B2.2 und C1

Anwendung der Sprache in unterschiedlichen Situationen des
Berufs- und Arbeitslebens
Beherrschen der mündlichen Sprache in Phonetik, Intonation
und Sprechfertigkeit
Fachterminologie, fremdsprachliche Korrespondenz,
einfachere Übersetzungs- und Dolmetscheraufgaben

2 Module BWL-Grundlagen:

Rechnungswesen 2 (Kosten-Leistungsrechnen)
BWL-Grundlagen - unternehmerisch denken und handeln

Vorbereitung auf die externe Prüfung.

Ihre beruflichen Perspektiven nach der
Weiterbildung

Nach der erfolgreichen Teilnahme an der Weiterbildung und dem
Bestehen Ihrer Prüfung verfügen Sie über den anerkannten
Abschluss als Geprüfte/r Fremdsprachenkorrespondent/in
Englisch IHK. Sie können damit in vielen Branchen national und
sogar international arbeiten.
Die Weiterbildung befähigt Sie, auf Expertenlevel in der
Welthandelssprache Englisch schriftlich und mündlich zu
kommunizieren. Sie können Geschäftskorrespondenzen führen
und sind mit internationalen Unternehmensabläufen vertraut.
Damit verfügen Sie über einen Abschluss in einem Beruf, der im
Zuge der Globalisierung nicht mehr wegzudenken und für viele
Unternehmen unverzichtbar ist.

Teilnahmevoraussetzungen

Ein mittlerer Bildungsabschluss wird vorausgesetzt. Erforderlich
sind gute Kenntnisse der englischen Sprache mit
abgeschlossenem B1-Niveau sowie kaufmännische
Grundkenntnisse.

Sie erfüllen einzelne Voraussetzungen noch nicht? Sprechen Sie
uns auf einen Vorbereitungskurs an.

Allen Interessierten stehen wir in einem persönlichen Gespräch
zur Abklärung ihrer individuellen Teilnahmevoraussetzungen zur
Verfügung.
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Eektives und bewährtes
Lernkonzept

Virtueller Live-Unterricht in kleinen
Gruppen
Hoch qualifizierte und erfahrene
Dozierende
Praxisbezogenes Arbeiten,
multimediale Werkzeuge
Intuitive Lernplattform
Moderne PC-Arbeitsplätze und
neueste Medien
Persönliche Unterstützung an jedem
Lernort

Flexibel und individuell -
Jetzt informieren!

Mit Viona finden Sie das Lernformat,
welches am besten zu Ihnen passt. Viele
Module sind individuell kombinierbar und
können in Vollzeit oder Teilzeit
durchgeführt werden. Wir beraten Sie zu
Ihren ganz individuellen Möglichkeiten.
Schreiben Sie uns eine E-Mail oder rufen
Sie uns an.



Zielgruppe

Angesprochen werden insbesondere Personen aus allen
kaufmännischen Bereichen, die bereits Erfahrungen mit
Fremdsprachen gemacht haben und auf der Suche nach
weiteren Aufstiegsmöglichkeiten sind.

Ihr Abschluss

Kammerprüfung & trägerinternes Zertifikat bzw.
Teilnahmebescheinigung

Förderung

Wir sind zugelassener Träger nach der AZAV und all unsere
Angebote sind entsprechend zertifiziert. Als Kunde/Kundin der
Agentur für Arbeit oder des Jobcenters kann Ihre Teilnahme
somit mit einem Bildungsgutschein zu 100 % gefördert werden.

Vielfältiger Methodenmix für Ihren Lernerfolg

Neben der klassischen Wissensvermittlung durch Ihre
Dozierenden besteht der Unterricht aus praxisorientierten
Fallbeispielen, Gruppen- und Projektarbeiten, Präsentationen
und Diskussionen. Während der Wissensvertiefung arbeiten Sie
mit verschiedenen Medien und bestimmen Ihr individuelles
Lerntempo. So wird der Lernsto auf vielfältige Weise vermittelt
und nachhaltig gefestigt. Durch unsere Prüfungsvorbereitungen
und das optionale Fachtutoring sind Sie für die Prüfungen
bestens gerüstet.
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